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Faturaların doğru kesilmesi

Faturalarınızın her zaman aşağıdaki bilgileri içermesi gerektiğine özen gösteriniz:

�� Girişiminizin/firmanızın tam ismi ve açık adresi

�� Hizmeti alanın/alıcının tam ismi ve açık adresi

�� Fatura tarihi

�� Vergi numaranız ve Federal Vergi Merkez Dairesi tarafından verilmiş KDV numarası

�� Faturanın belirlenmesi için bir seferlik verilen, bir veya birden çok sayı veya harf dizisi veya bir kombinasyonu içeren seri 
no (fatura numarası)

�� Teslim edilen ürünlerin miktar ve cinsi veya diğer hizmetlerin kapsamı

�� Yapılan teslimatın veya verilen hizmetin tarihi (takvim ayının belirtilmesi yeterlidir)

�� Avans ya da peşin ödeme yapılması durumunda: Sadece alacak kaydetme zamanı belliyse ve faturadaki tanzim tarihi ile 
aynı değilse

�� Yapılan teslimatın veya verilen hizmetin net tutarı

�� Katma değer vergisi (%19 veya %7)

�� Vergi tutarı ya da bir vergi muafiyeti söz konusu ise, yapılan teslimat veya verilen hizmet için bir vergi muafiyetinin 
geçerli olduğuna dair bilgi

�� Üzerinde önceden uzlaşılan indirimler 

�� Ödeme tarihi (havalenin ne zamana kadar yapılması gerektiğine dair bilgi)

Katma Değer Vergisi Kanunu’nun (UStG) 19. maddesine göre küçük girişimci faturaları

Küçük girişimci diye anılan düzenlemeyi uygulayanlar da, faturalarını yukarıda sayılan hususlara göre kesmelidirler. Ancak 
bu durumda KDV fatura edilmez, aksi takdirde bu verginin vergi dairesine intikali gerekir. Faturaya şu bilginin yazılması 
uygun olur: [“İşbu fatura tutarı, KDV Kanunu’nun 19. maddesi, 1. fıkrası gereğince katma değer vergisi içermemektedir.”] 
[„Im ausgewiesenen Rechnungsbetrag ist gem. § 19 Abs. 1UstG keine Umsatzsteuer enthalten.“]  

Toplam 150 Euro’ya kadar olan düşük tutarlı faturalar

�� Girişiminizin/firmanızın tam ismi ve açık adresi

�� Fatura tarihi

�� Teslim edilen ürünlerin miktar ve cinsi veya diğer hizmetlerin kapsamı

�� Tek bir toplam (brüt ödeme tutarı) halinde ücret ve vergi miktarı

�� Vergi oranı veya gerektiğinde vergi muafiyeti uygulandığına dair bilgi 

Faturanın saklanması

Bir girişimci olarak, kestiğiniz ve aldığınız faturaları 10 yıl boyunca saklamak zorundasınız. 


